
 
 
 

Communauté de communes CHINON, VIENNE ET LOIRE 
Sud Indre-et-Loire – 25 000 habitants- 19 communes - 50 kms de Tours, 25 km de Saumur 

 
 

 

Recrute par voie statutaire ou à défaut par voie contractuelle 

 Un(e) Instructeur(trice)  
des Autorisations du Droit des Sols  

 

A temps complet – Filière Administrative / Technique 
Catégorie B – Cadre d’emplois de Rédacteur / Technicien 

 

 
La communauté de communes Chinon Vienne et Loire (CC CVL) située au sud-ouest de l’agglomération 
tourangelle est un territoire dynamique et attractif grâce à son cadre de vie privilégié, ses offres 
culturelles, sportives et touristiques développées, et ses équipements publics de qualité (Médical, 
Enfance, Petite-Enfance, …) 
 
Le pôle attractivité de la CC CVL est en charge de l’aménagement de l’espace, du développement 
économique et touristique et des mobilités.  
Dans le cadre de la mise en œuvre de son projet de territoire, la collectivité souhaite étoffer son service 
urbanisme et habitat.  
 
Sous la responsabilité directe du responsable de service et en collaboration avec un agent d’accueil 
et deux instructeurs du droit des sols, vous aurez pour missions :   

- sur un mi -temps et de manière exclusive, la pré-instruction communale de la ville de Chinon 
(8400 habitants) dans le cadre d’une mise à disposition auprès de la ville centre,  

- sur un mi-temps et de manière partagée avec les deux autres instructeurs, l’instruction 
communautaire confiée au service commun de la CC CVL auquel adhèrent les 19 communes 
membres. 

 

Missions principales  
 

- Gestion des demandes d’autorisation de construire et d’autorisation d’occupation des sols : 
 Pré-instruction des dossiers avant dépôt officiel : accueil orientation, conseil et 

renseignements des pétitionnaires, avec si besoin demande de pièces 
complémentaires. 

 Instruction des dossiers : analyse technique et juridique du dossier, vérification de la 
compatibilité du projet en cas de prescriptions particulières (PPRI, PSMV, …), 
consultation des services et commissions compétentes (y compris internes), travail 
avec les élus et les partenaires (CAUE, UDAP/ABF, ADIL, ...), synthèse et propositions 
aux élus de projets de décisions conformes et solides sur le plan juridique. 

- Assistance et conseil auprès des maires sur la faisabilité de leurs projets au regard de la 
réglementation en matière de droit du sol, ainsi que pour les projets de la communauté de 
communes, 

- Renfort auprès du responsable du service pour le suivi des procédures d’adaptation et 
d’évolution du futur règlement local de publicité intercommunal. 

- Instruction des demandes relatives aux enseignes et dispositifs de publicité pour la ville de 
Chinon. 

- Missions complémentaires : archivage, contrôle de la conformité, gestion des recours gracieux, 
suivi du progiciel ADS (Next’ADS) en lien avec les collègues instructeurs et le responsable du 
service. 

 



 
 
 

Missions secondaires  
 

- Assurer l’accueil ville en l’absence de l’agent d’accueil. 
- Gérer l’accueil téléphonique et physique du public spécifique aux avant-projets complexes 

d’urbanisme et aux dossiers en cours d’instruction. 
 
 

Profil recherché  
 

- Formation supérieure dans le domaine de l’urbanisme, du droit de l’urbanisme ou de 
l’aménagement avec de préférence une expérience significative sur un poste d’instruction des 
Autorisations du Droit des Sols. 

- Maîtrise de la réglementation du code de l’urbanisme, et autres règlementations connexes 
(environnement, construction, habitat, voirie). 

- Connaissances des techniques de représentation spatiale, de la terminologie du bâtiment, du 
génie-civil et des VRD, en lien avec les autorisations d’urbanisme. 

- Maitrise des outils informatique et de dématérialisation ADS (progiciels ADS, SIG et 
bureautique). 

- Respect des procédures et des délais réglementaires. 
- Rigueur. 
- Qualités relationnelles et rédactionnelles. 

 

Spécificités  
 

Travail en bureau et déplacements sur le territoire de la CC CVL et ponctuellement sur Tours.  
Permis B obligatoire. 
Véhicule personnel préférable. 
Une journée de travail à distance possible par semaine.  

 
 

 
Poste à pourvoir dès que possible 

 
Adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) au plus tard le 7 février 2024 : 
 
Soit par courrier à : 
M. Le Président de la Communauté de Communes CHINON VIENNE ET LOIRE  
32 rue Marcel Vignaud  
37420 AVOINE 
 
Soit par mail à : 
recrutement@cc-cvl.fr  
 
Renseignements complémentaires :  
Mr Tanguy CHARLES, Responsable du service Urbanisme et Habitat : 02 18 07 90 09 - urbanisme@cc-cvl.fr  
Mme Christelle MORICEAU-MAGUY, Chargée du recrutement et de la mobilité : 02.47.93.78.89 –           
recrutement@cc-cvl.fr  
 
Jury de recrutement programmé le 14 février 2024. 


